大會紀錄格式(範例)


臺中市烏日區○○○○協會第○屆第○次會員大會紀錄
一、時　　間：
二、地　　點：
三、出席人員：○○人(含委託出席○○人)
四、缺席人員：○○人
五、請假人員：○○人
六、列席人員：（載明單位名稱及代表姓名）
七、主　　席：




         記  錄：
八、主席致詞：略
九、來賓致詞：略
十、報告事項：
（1） 理事會工作報告
（2） 監事會工作報告
十一、討論提案：
   提案一（提案單位：理事會）
案由：本會為明確訂立會員出會規範擬修改本會組織章程第○條一案，提請討論。
說明：為公正公平針對會員多久未繳會員則視為出會一事討論。
決議：
提案二（提案單位：理事會）
案由：為鼓勵社區落實性別主流化，擬修正本會組織章程第○條及第○條等條文一案，提請討論。

說明：

1、為符合國家「性別平等政策綱領」，針對人民團體推動性別平等工作，並以提升女性參與決策為目標，同時結合社區既有業務推動。
2、依人民團體選舉罷免辦法第6條規定，選舉候選人參考名單，應考量性別平執，將於章程中修訂「選舉理、監事時，符合理、監事單一性別達三分之一」，並落實之 使社區理、監事人數符合性別主流化
3、檢附修改章程前後對照表（業經第○屆第○次理監事會議審議通過）。

決議：
提案三（提案單位：理事會）
案由：為提升本會每年召開理事會與監事會開會次數及增列視訊方式出席會議，能符合本會組織章程及人民團體法之規定，擬修改組織章程第○條一案，提請討論。
說明：依據人民團體法第29條規定：「除法規另有規定外，人民團體章程得訂明召開理事會、監事會時，以視訊會議或其他經中央主管機關公告之方式為之。」，及同法第43條規定：「社會團體之理事會、監事會應每6個月至少舉行會議1次」，查本會組織章程　條訂定理事會每　月召開一次、監事會每　月召開一次，為提升本會理事會及監事會開會次數均能達標，並提高理事、監事參與會務運作機會以服務會員，爰修正組織章程訂。
決議：
提案四（提案單位：理事會）
案由：因應物價通膨，調高常年會費，擬修改組織章程第○條一案，提請討論。
說明：因應物價通膨，調高常年會費。 

決議：
