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管理組織報備 外觀報備操作手冊 



報備說明

1 3

NOTES：

1. 申請項目可由此切換
2. 可先閱讀說明及所需文件
3. 準備好就 立即申請
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提醒：一定要登入才能申辦



報備步驟說明，以「第一次外觀報備」為例

NOTES：

1. 依現況選擇組織型態

2. 點選下一步
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NOTES：

1. 社區基本資料由系統自動帶出並且無法更改。

2. 僅建物地址開放調整資料。
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NOTES：

1. 管理委員會資料同樣由系統自動帶出並且無法更改。

2. 僅管理委員會地址開放調整資料。

3. 此區為申請人自行填寫。如社區主任委員有進行改選，則需另外申請【改選報備】。
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系統會驗證身分證資料



NOTES：

1. 填寫【外觀報備訂定方式】資料。

2. 聯絡人信箱需【發送驗證信】，並
    輸入驗證碼進行驗證。

3. 點選下一步。
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NOTES

1. 依實際情況勾選。

2. 上傳檔案 ( 限制 PDF、
PNG、JPEG )。

3. 確認申請注意事項後點
選下一步提交申請。
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恭喜完成申請！

1. 保留案號，於　　　　　　中需要使用

2. 可下載案件資料，留存更安心
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案件進度查詢

已有入口網帳號>用統編/使照查詢 沒有入口網帳號＞用案件編號查詢

只有用案件編號查尋或登入帳號
才提供檢視按鈕
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NOTES：

1. 點選【立即申辦】，若未   
登入則會跳轉到登入頁面。

2. 輸入資料，並點選登入。

3. 若遺失密碼可點擊【忘
記密碼】。

4. 輸入資料後會寄送臨時
密碼至信箱中。

提醒：臨時密碼為一次性，
登入後需再次修改密碼。

登入入口網帳號申請
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案件暫存功能

NOTES：

1. 如未填寫完，可在社區個人帳號頁面【進度查詢】中找到【申請中】的暫存案件。

2. 點擊　　　可編輯暫存資料。
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