[bookmark: _Hlk106374176][bookmark: _Hlk106373880]借用場地(公園)保證金繳納退還申請注意事項
（請申請人詳讀以下事項以加速業務辦理速度）
[bookmark: _Hlk81554491]1.	申請退還保證金請將退還保證金申請書及收據一併填寫完成。
2.	借用時之申請人（單位）務必與退還時之申請人（單位）相同。
3.	請申請人（單位）於退還保證金申請書及收據上用印，若為個人請加蓋個人私章；若為單位請加蓋公司或機關團體大小章，並請特別注意印章內容應與申請單位相同。
[bookmark: _Hlk81554472]4.	請申請人（單位）附上場地借用活動前中後照片，以確認場地復原情況。
5.檢附：(1)退還保證金申請書、    
        (2)領款收據憑證、
(3)退款帳戶影本(非烏日農會帳號會扣30元)、        
(4)收據正本、
(5)活動前中後照片，送本所辦理退還所繳納之保證金。
(6) 表二、善後復原確認表
                           











表二、善後復原確認表
	項目
	內容
	活動期間處理及活動後復原狀況
(主辦單位自行檢核)
	建設局審查復原狀況
	備註
及其他意見


	一、場地公共安全維護計畫

	(一) 安全秩序維護計畫

	1
	活動期間安全維護人員是否有妥善維護活動秩序
	□有□否
	□有□否
	活動後須附照片佐證(執行維護情況)

	2
	活動期間有無安公安事件發生
	□有□否
	□有□否
	

	3
	承上題，如有公安事件是否有妥善處理
	□有□否
	□有□否
	

	(二) 噪音管制計畫

	1
	活動期間是否收到民眾陳情反映音量過大
	□有□否
	□有□否
	

	2
	活動期間收到民眾陳情反映音量過大採取措施是否合理
	□是□否
	□是□否
(如無收到陳情則不須回答本題)
	如未立即改善本局將函請環境保護局開罰

	二、場地環境清潔維護計畫

	1
	活動期間清潔維護人員是否有妥善清潔維護
	□有□否
	□有□否
	活動後須附照片佐證(執行維護情況)

	2
	活動後場地是否有清潔乾淨
	□有□否
	□有□否
	活動後須附照片佐證

	三、場地公共設施、植栽草皮維護計畫

	1
	活動後園道內植栽(包含樹木、灌木及草皮)是否毀損
	□是□否
	□是□否
	活動後須附照片佐證

	2
	施工機具車輛進出是否有鋪設隔板等防護措施
	□有□否
	□有□否
	活動後須附照片佐證

	3
	如欲於草坪搭設舞台，舞台下方是否有搭設防防護措施
	□有□否
	□有□否
	活動後須附照片佐證

	四、24小時聯繫窗口

	1
	活動期間是否有收到各類人民陳情
	□是□否
 (如無收到陳情則不須回答本題)
	□是□否
	

	2
	活動期間窗口人員是否正確回報及處理相關事宜
	□是□否
(如無收到陳情則不須回答本題)
	□是□否
	


備註：該表繳回本局未來將成為評估依據，如超過三次不合理事宜，本局將不予租借該單位。

退還「場地借用」保證金申請書
                                  人
單位

  本　　　               借用貴府               公園舉辦「            
                                    」活動， 依照合約約定繳納保證
金新台幣        元整，且已於   年  月  日借用期滿未違反借用規定或
未發生損壞未修復情事，請予依約退還保證金。

此   致
臺中市烏日區公所


        申請人（或單位）：                印

        電話：

        地址：




中 華 民 國        年      月       日



場地借用活動照片
舉辦活動單位：                           電話：                      
	活動前相片
	




	活動中相片
	




	活動後相片
	


























臺 中 市 烏 日 區 公 所
領款收據憑證用紙
	憑證編號
	預    算    科    目
	金     額

	
	        年度
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元

	
	□經常門      □資本門
	○
	[bookmark: OLE_LINK1]○
	○
	3
	0
	0
	0
	0

	
	0
	款
	0
	項
	0
	目
	0
	節
	推  算  登  記

	
	一級用途： 95032代收款專戶
	

	
	二級用途：退保證金
	

	本件經依法審核完竣後，擬予開支，可否 請 核示

	主 辦 單 位
	秘 書 室
	會 計 室
	決   行

	經辦人：
	
	
	主任秘書

	單位主管：
	
	
	區   長

	附註：

	茲   收   到
新 台 幣：參萬元整
事    由：退還「                                    」
                 場地租借保證金。

上款已如數領訖無誤
 詳細用途及計算方法：如附件。
此 據
       臺中市烏日區公所  台照

 領款人姓名：                                                           印
 統一編號：
 電    話：
 戶籍地址：

中    華    民    國           年       月        日



